附件二：

深圳建筑施工机械租赁企业确认工作方案

为促进建筑施工机械租赁行业的健康发展，推动租赁市场良性循环，根据建设部办公厅《关于转发<建筑施工机械租赁行业管理办法>的通知》，《深圳建筑施工机械租赁行业管理办法》，结合深圳实际，制定本工作方案。

一、根据企业申报，秘书处在深圳建筑业协会专家库中抽选专家，组成专家组，专家组组长一人，成员3—5人。专家组依照《深圳建筑施工机械租赁行业管理办法》，《关于开展建筑施工机械租赁企业确认工作的通知》，独立开展审核工作，对出具的审核意见负责。

（一）申报表规定的项目
1、营业执照和税务登记证（分支机构使用其上级公司的）；

2、注册资金或经营资金；

3、自有建筑机械的类型与数量或总功率：

①起重；

②砼；

③桩工；

④土石方；

⑤运输；

⑥掘进；

⑦模板；

⑧钢管；

⑨其他周转材料；

⑩其他施工机具。

4、维修保养基地；

①使用面积；

②使用期限；

③权属证明材料。

5、人员状况：

①管理人员的数量，其中有技术资质的人员数量、学历、专业；

②维修人员数量、工种及等级；

③操作人员人数、持有证件名称、数量。

6、会员证。
7、检测设备的名称、数量。

8、企业的安全管理体系和规章制度。

（二）设备资料

（1）购销合同

（2）制造许可证

（3）产品合格证

（4）制造监督检验证明

（5）安装使用说明书

（6）备案证明

（7）定期检验报告

（8）定期自行检查记录

（9）定期维修保养记录

（10）维修和技术改造记录

（11）运行故障和生产安全事故记录

（12）累计运转记录

（13）历次安装验收资料。

二、根据企业出租的实际情况，1、抽查设备数量的10—20%，在市区内抽查不少于一份机械租赁合同的履行情况，对发现的问题出具存在问题意见书。2、申报企业按专家组指定的设备提供用户反馈意见，内容包括机械运行状况是否能满足工程建设的要求、出租单位的服务质量情况。
三、核查起重机械的备案情况，核算其备案率、未备案的设备，敦促企业完善备案手续或作出妥善处理的承诺。

四、申报企业除组织有关人员做好迎接检查的准备工作，还须向专家组提供如下文字材料并加盖公章：
1、企业经营战略及方针目标的实现情况；

2、拥有合格的建筑机械的数量；

3、注册资金或经营资金近二年的收入、支出、盈余情况；

4、管理人员数量，其中技术人员数量，维修工人的数量及持证率，操作人员的数量及持证率；

5、近二年企业员工的月平均收入，其中最低月收入数量及占企业人数的比例；

6、近二年的税收缴纳数量，员工社保及工资情况；

7、企业今后发展的目标和措施。

五、专家组审核报告：

1、每位专家对自己查验的项目签署意见；

2、审核报告应明确表示是否予以确认的意见；

3、专家组全体成员在审核报告上署名；

4、申报表中的审核意见栏，由专家组组长商分会秘书长同意后签署。

六、申报表的确认结果栏，由会长组织召开会长办公会审议同意后签署，秘书处据此颁发确认书，并按规定上报中建协备案。
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